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Novidades da Versao

Estamos animados em apresentar a modernizacdo do Solar BPM! Esta atualizagcdo nao € apenas uma
mudanca visual, mas uma transformacao na experiéncia do usuario, trazendo mais modernidade,
velocidade e eficiéncia ao seu dia a dia de trabalho.
Explore todas as melhorias e aproveite um gerenciamento de processos mais rapido e seguro.
Com o Solar BPM vocé pode:

e Gestao de Processos: executar agdes como juntadas, vinculagdes e cancelamentos.

e Relatorios: emitir relatérios detalhados, como o Espelho do Processo.

e Gestao de Documentos: cadastrar e consultar modelos de documentos.

e Gestdo de Usuarios: controlar perfis, permissdes e auditoria.

e Automacdo de Fluxos de Trabalho: criar processos automatizados para otimizar sua

operagao.

Estamos aqui para ajudar! Se tiver dividas ou precisar de suporte, entre em contato com nossa
equipe.

O que vocé vai encontrar aqui?

ACESSO A0 SISTEMIA ...ttt s sttt een 3
INTEIfACE MOAEINIZATA. ...ttt sttt s bbb 3
DaShDOAI INTEIATIVO ...ttt sttt 4
MENU 1ateral OrQANIZAO ...ttt ss sttt nnen 5
BUSCA EFICIENTE ... ettt sttt 6
CeNtral A& NOTITICACOES ..ottt sttt 6

FIla 0@ TTAIDAINO0 ...ttt et e et s e s et sas e s esesaesesseasasaesseseasassseseasassessensasaessenesasnessensasnos 8



softplan

SETOR PUBLICO

Acesso ao sistema

A tela de login ganhou um toque especial: um carrossel de imagens que pode ser personalizado.
Isso abre um espaco para divulgar informacdes, campanhas ou até destacar projetos em andamento,
conforme as necessidades da instituicao.

GRUPO

softplan

) solarePm

Interface modernizada

Depois de realizar o login, vocé sera direcionado a nova interface da tela inicial, a qual apresenta os
dados mais relevantes sobre seus processos e atividades pendentes com um layout moderno,
proporcionando uma navegag¢ao mais intuitiva e agradavel.
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Dashboard interativo

O Solar BPM conta agora com graficos e contadores dos moédulos implantados para que vocé
acompanhe dados e indicadores de desempenho em tempo real.

Atencao! Ao acessar o sistema pela primeira vez, apenas alguns graficos serdo exibidos na tela inicial.

Para inserir os que serdo Uteis para a sua rotina, siga 0s passos:

1. Clique em ‘Charts’ no canto superior direito da tela.

B¢ charts

2. Todos os graficos disponiveis serao exibidos. Selecione os graficos que deseja inserir.

Charts X

O Fila compartiinada

3. Depois de selecionar os graficos desejados, clique no "X" para fechar a janela.

4. Vocé pode reordenar os graficos da forma que preferir. Para isso, clique no icone de edicdo (lapis).

)
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5. Arraste o grafico desejado para a posi¢do escolhida. Quando estiver satisfeito com a organizacao,
clique no icone de salvar.
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6. Depois de realizar a configuragao inicial, suas preferéncias serdo mantidas, garantindo uma
experiéncia sob medida sem afetar outros usuarios.

Menu lateral organizado

As funcionalidades estdo organizadas de forma pratica no menu lateral esquerdo, facilitando o
acesso a todas as ferramentas de gestdo. Utilize a opgédo ‘Favoritos’ para salvar as funcionalidades
gue vocé mais usa, otimizando seu tempo. Para isso, clique na estrela ao lado do item e eles serdo

organizados dentro da categoria ‘FAV’, no menu lateral.

ﬁ:,? Cadastro de Processo/Documento
f,? Autuacdo de Decumento

: Consulta de
Processos/Documentos

T:,? Historico de Atividades

ﬁ Materializacdo ermn segundo plano

Processo v
Relatdrios v
Cadastros Basicos v
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Busca eficiente

A busca por menus e filas de trabalho ficou ainda mais rapida! Basta digitar palavras-chave para
encontrar o que vocé precisa.

Buscar X
98 itens
SOLAR |

¥¥ SOLAR > Cadastro de Processo/Documento
¥7 SOLAR > Autuacdo de Documento

* SOLAR > Consulta de Processos/Documentos
¥7 SOLAR > Histdrico de Atividades

¢ SOLAR > Materializacio em segundo plano
7 SOLAR > Integracdo com SEI > Integracio

¥7 SOLAR > Integracio com SEI > Integraco em segundo plano

Central de notificagcoes

Localizada no canto superior direito, a Central de notificacdes reline todas as atualizacdes e alertas
importantes do sistema.

o a ] (7] (=]

Paginainicial | Notificagses J|  Prer Ajuda Perfil
Py
A @
-
mg  Sistemaem manutencao
- (Vermais)
Ha 15 dias
&% Sistemna em manutencao
- (Ver mais)

A Central de notificacdes permite que vocé:

e Marque todas as notificagbes como lidas.

~n a G (2] (=)

Paginainicial  Notificagdes  Preferéncias Ajuda Perfil

Notificagoes
af
gat Sisterma em manutencao
- (Ver mais)
Ha 15 dias
gat Sisterma em manutencao
- (Ver mais)
Ha 15 dias
gat Sisterma em manutencao
& (Ve mais)
Ha 15 dias

e Visualize todas as notificacdes.
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e Configure suas preferéncias seguindo os passos abaixo:

1. Clique em ‘Configuracdes’.
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2. Na secao 'Visao Geral’ personalize o recebimento de cada tipo de notificagdo diretamente
no sistema, por e-mail ou em outras plataformas que podem ser adicionadas no futuro.

Notificagbes

& configuragses machax

B VisioGeral ) Ajuste DeSetores =) Templates

Minhas Notificagdes

B Toretas v

@ Assinatura Digical

o

22 informatives

Voitar

3. Em "Ajuste de Setores’, defina de quais setores vocé deseja receber notificacdes. S6 sera
possivel receber notificagdes de setores que vocé estiver vinculado.
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Notificagdes

£ Configuracdes machadoassis@softplancombr 4

visioGersl () Ajuste DeSetores [ Templates

Usuario: Nome:

Vachado. Machado de Assis

Setores do Us

sigia dosetors Mo 6o setor Deseja receter nouiicagons
. O ke
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Fila de trabalho

A Fila de trabalho foi aprimorada com a reformulacédo arquitetural, atualizando o controlador da fila
e seus contadores. Agora, além de acompanhar suas responsabilidades e visualizar todas as filas

disponiveis para o seu perfil com a quantidade de processos vinculados, a funcionalidade esta ainda
mais agil e eficiente.

Processos Administrativos e

Documentos ~
Solicitagdes de Assinatura ~
Pendentes e
Digitais ~
Meus processos
Recebidos [5215]
Nao recebidos
Todo @
Tarefas @
isico v
Por classificacio v
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